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OSHOVNA SKOLA CAZMA

Osnovna skola Cazma
Alojza Vulinca 22
43240 Cazma

KLASA: 112-02/26-01/07
URBRO0J:2103-2-5-26-1

Cazma, 22. rujna 2026. godine

NATJECAJ ZA RADNO MJESTO TAJNIK / TAJNICA

Na temelju ¢lanka 107. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, ¢lanka 6.
Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se
obavljaju u osnovnoj $koli, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu Osnovne Skole
Cazma i Pravilnika o nadinu i postupku zaposljavanja u §kolskoj ustanovi, ravnateljica Osnovne §kole
Cazma Gordana Jan¢i¢ raspisuje:

NATJECAJ
za zasnivanje radnog odnosa

e Radno mjesto: Tajnik / tajnica — 1 izvrsitelj/ica na puno, odredeno radno vrijeme (40 sati
tjednog radnog vremena) — zamjena za bolovanje

e Uyvjeti: Poznavanje hrvatskog jezika i latini¢nog pisma te odgovarajuca vrsta i razina
obrazovanja sukladno ¢lanku 105. stavku 16. Zakona o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i
srednjoj skoli

o a)sveucili$ni diplomski studij pravne struke ili specijalisticki diplomski strucni studij
javne uprave, ili

o b) preddiplomski struéni studij upravne struke (ako se ne javi osoba pod tockom a)
Uz vlastorucno potpisanu prijavu potrebno je priloZiti:
1. Zivotopis

2. Dokaz o stecenoj strucnoj spremi (potvrdu, svjedodzbu, diplomu, uz dopunsku ispravu o
studiju ako postoji)

3. Dokaz o drzavljanstvu
4. Uvijerenje da se ne vodi kazneni postupak (ne starije od dana raspisivanja natjecaja

Isprave se prilazu u neovjerenoj preslici, a prije sklapanja ugovora odabrani kandidat obvezan je
dostaviti izvornike ili ovjerene preslike

Pravo prednosti pri zapoSljavanju
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Kandidati koji ostvaruju pravo prednosti prema Zakonu o hrvatskim braniteljima, Zakonu o
profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s invaliditetom ili Zakonu o civilnim stradalnicima
iz Domovinskog rata duzni su se pozvati na isto i priloziti svu propisanu dokumentaciju.

Poveznica s popisom dokaza za branitelje:

https://branitelji.gov.hr/UserDocslmages/dokumenti/Nikola/popis%20dokaza%20za%200stva

rivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%Alljavanju-

%20Z0HBDR%202021.pdf

Poveznica s popisom dokaza za civilne stradalnike:

https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Nikola/popis%20dokaza%20za%200stva

rivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%Alljavanju-

%20Zakon%200%20civilnim%20stradalnicima%?20iz%20DR.pdf

Testiranje i literatura

Pravodobni i potpuni kandidati duZni su pristupiti testiranju prema MreZnoj stranici OS Cazma.
Nepristupanje testiranju smatra se odustajanjem od natjecaja. Testiranje obuhvacéa provjeru poznavanja
propisa prema sljedecoj literaturi:
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2
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4
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Zakon o radu
Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
Uredba o uredskom poslovanju

Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i pomo¢nim poslovima u
osnovnoj Skoli

Temeljni kolektivni ugovor za sluzbenike i namjestenike u javnim sluzbama
Kolektivni ugovor za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama

Statut Osnovne $kole Cazma

Rok i na¢in prijave

Rok za podnoSenje prijave je 0sam dana od dana objave natjecaja (vrijedi do 30. rujna 2026.
godine). Objavljen je 22. rujna 2026. godine.

Prijave se dostavljaju neposredno ili poitom na adresu: Osnovna $kola Cazma, UL Alojza
Vulinca 22, 43240 Cazma, s naznakom ,,za natje¢aj - tajnik/tajnica 8kole.

Nepravodobne i nepotpune prijave nece se razmatrati.

Obavijest o odabranom kandidatu bit ée objavljena na Oglasnoj plo¢i OS Cazma.

Ravnateljica:
Gordana Janci¢, prof. def. log. v.r.
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