
\a tcme.lju alanka l() stavka I Zakona o knji2nicanra i knji2niinoj djelarntrsri
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Caznta. Skolski otlbor Osnorne Skole Cazrna. na 12. sjednici odr2anol 11.12.20:.i doniojc

PRA\'IL\IK
O RADI. SXOISXE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBI

d'lanak l.
Prarilnikom o radu Skolske knji2nice (u daljnjem tr-kstu: Prar.ilnik) ureduje se zadaca r

djelatnost Skolske knjiinice. prava korisnika. naiin koriSrenja kniiinidne grade i usluga.
postupak u sluiaju oiteceni a. uniStenja ili qubitka posudene knji2nitne erade. radno vrijenre
ikolske knjiZnice i ostalo u rezi s radom skolske knji2nice u osnovnoj iktrli taznra lu
daljrrjenr tekstu. ikolska usran()\ a)

d'lanek 2.
Skolska knli:nica osisurara ispunjar.anje odgojno<$razovnih. informacijskih. srruinih i
kulturnih potreba korisnika te je informacijsko. medijsko. komunikacijsko i kulrurno srediire
Skolske ustanove

tlanak 3.
( l) Odredbe or oga Pravilnika ttnose se na utenikt'. ueirelje. srrutne suradnike. osrale
zaposlenike ikolske usranor e te druge osobe koje br'rrar e u prostoru ikolske knjiinice.
(2) O primjeni txlredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj i struCni suradnik - knjiZnidar.

(-llanak l.
Izrazi koji se u o\om Prarilniku koriste. a inraju rodno znadenje. odnose sejednako na nruiki
i 2enski spol

II. ZADA('[ ! DJEL,.TT\OST SKOI,SKE KIIJtZ:{ICE

d'lanak S.
( l) Zadaca ikolske knjiZnicc kao int-ornracijskog. rnedijskoc. komunikacijskog i kulturnog
srediSta ikolske ustanove je da organiziranim zbirkama knji2niinc grade u analogninr i

digitalnim oblicima te uslugama i radom osigura ispunjavanje odgojno-obrazor nih.
i nlormacij ski h. srrudnih i kulrurni h porrr-ba kori sni ka
(2) Djelatnost ikolske knji2nice ostr.arujc's!'ntedusobno povezanirrr djelatnostinra

txigoj no-obrazovnonr

- struino-knj iiniinonr
- kultumom i tar ntlln

(.i) Sukladno ilanku { Standarda za Skolske knjiinice. a s obzirom na broj razrednih odjela
Skolska knji2nica je tipa T5

('lenek 6.
( l) Program rada ikolske knjiZnice sastavni je dio ikolskogr kurikuluma i godiinjcg plana i

progranra rada ikolske uslanove
(21 Pripremanje. planiranje i programiranje rada Skolske knji2nice ohuhvaca.

izradu gtxliinjeg plana i programa rada Skolske knjiinice i pisanje godisnjr.g izrjeSca o



- radu:

- md na uskladivanju s godiSnjirn planorn rada Skolske ustanovc i ukljuiivanju ikolske

- knjiZnice u Skolski kurikulum:

- priprr'nranje za provedbu odgojno-obrazovne, knji2nidnc i kultumo-javnc djelatnosti;

i'lanak 7.
Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knji2nice obuhvaia rad s udenicima, rad s uditeljirna,
strudnirn suradnicima. ravnateljem i roditeljirna te planiranje i programinrnje odgojno-
obrazovnoga rada.

ttanak 8.
Rad s udenicima odnosi se na:

- stvaranje intelektualnih. nraterijalnih i drugih urjcta:za uienje:

- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada:

- stvaranjc- urjcta za interdise iplinarni pristup nasttvi:

- pouiavanje irazvoj kllutnih kompetenciia:

poticanjr: krititkog rniiljenja i rjeSavanja problerna;

- osiguravanje pristupa knjiZniinim zbirkama i pruianjem usluqa kao pomoc udenicima
u udenju te pouiavanje za satnostalno i cjeloZirotno utenje:

- organizaciiu nastavnih sati u knjiZnici i izvan nje:
- razvijanje sr ijcsti o vrijednostima zar.ieajne i nacionalnc kuhure. posebnojezika,

umjetnosti i znanosti:

- poticanje odgoja zu demokraciju i razr ijanje svij*ti o multikulturalnosti uz
organizaciju zbirki i razlitite pro.iektet

drugi odgojno-obrazol ni rad s utenicirnu.

tlanak 9.
Rad s uditeljima, stru6nim suradnicima i rawateljem obuhvaca:

- md na priprcrni i proredbi nastavnih sati i r.rdionica te priprenru i sudjeloranjt u

- istraiivadkoi nastavi:

- tiurski rad na priprcrni i provcdbi ikolskih, dizavnih i mcdunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom:

- organizaciju i proredbu struinog usar,riavanja odgojno-obmzovnih zaposlenika s

ciliem upucivanja u koriijtenje pouzdanih informacijskih izvora i udinkovitu uporabu
novii tehnologija u e-udenju ie-poduiavanju:

- rad na unapredenju rada Skolske knjiTnice:

- suradnju sa stru6ninr vijciinra u ikolskoj ustanovi:

- mentorski rad s pripravnicirna u liieku staZirania:

drugu suradnju s uditeljirna, slrutnim surudnicima i ravnatcljern te stru6ninr sluZbarna
izvan ikolske uslanove.

tlanak t0.
Stmtna knli2nidna d.lclatnost Skolskc kn_ji2nice Jrodraz.umiiera:

- izgradnju i upravljanje fbndom, Sto ukljuiuje zaStitu knjiZnidne grade, otpis i reviziju
tc izr:rdu godiSnjih planora nabavc:

- obradu knjiinidne grade u raduDalno ditljiviur kataloZrim fionratinra i preuziuranje
zrpisa iz dostupnih normativnih i bibliogml--skih baza:



- osiguravanie dostupnosti i koriStenja knjiiniCne grade i izvora informacija na
razl iditi m mc'tlijirna:

- izradu intbrmacijskih pomagala: prikazi knjiga. tematski popisi i sl.l

- utvrtlir'anjc i pratenie potrcba korisnika:

- razvijanje navike posjeiivanja knjiinice:
organizirano i sustavno poudavanjc korisnika o rudu i koriStcnju knji2nicc.
upu6ivanjem u nadin i metode rada na istraZivadkim zadacima uz upotrebu izvora
infonnacija na razliiilim rnedijiraa:

- rad s korisnicinu: cirkulacila grade. preporuke za ditanie- pomoc u pronalaienju izvora

inlonnacija:

- poticanje ditanja i razvoj ditateljske culturel

- poudavarrje inlbnnacijske i nrcdijske pismenosti:

- prikuplianje i unos statistiikih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronidkog
prikupljanja statistiikih podataka o posloranju knji2nica koji se rodi u Nacionulnoj i

sveudiliinoj knjiinici u Zagrebu;

suradnju u izgradnji knjiZnidnog sustava;

- suradniu s nadleinom Zupanijskom matidnom razvojnom sluibom i matidnom
sluZborn za ikolske knji2nice u Nacionalnoj i sr eueiliSnoj knjiZnici u Zagretru:

- uredivanje mreZnog mjesta ikolske knjiZnice u sklopu mreZne stranice ikolske
ustatnoYe:

- organizaciiu nastavnoga gradiva za e-udenie i oworene obrazovne sadrZaje:

sudjelovanje u izgratlnji Skolske digitalne knjiZnice, digitalne zbirke i institucijskog

- rerlozitoriia:

- kvantitativno i kvalitativno saluor'rcdnovanje strudnog l'ada Skolske knjDnice;

- druge strudne poslove.

elanak I l.
( l) Kulturna ijavna diclatnost ikolskc knji2nicc odnosi sc na:

- organizaciju pripretnu iprovedbu kulturnih *driaja; knjiZevne i fihnske tribine

- tl lnrskc i lidcopro.l,"'kcijc. izlo7bc. kazaliirrc prr-'dstave- glazbt-ne i plesnc izvcdbr' i

drugo uz uvaZavanje autorskih prava;

- prticanje inlegracije kultumilr i javnih tljelatnosti s na-stavonl razliditih odgo.ino-

obrazovnih podrudja;

- pronricanje opr.c'ljudskih vrijcdnosti iuskladivan_ie dnritr,cno-human istiikih vtednota s

- ciljevima odgojno-obrazovnoga proglama:

- sudjelor-anj,.' u izgradnji kulrurnog ozradja ikolskc ustano\r!'i

- suradniu s kultumim instituciiama; narodnim i drugim knjiinicama. arhivima-

rnuzejima. kazaliStirna idrugim ustanovamo kojc organizira.iu rad s d.ieconl i mlade2i

u slobodno vrijeme;

- suradnju sa strukovnim udrugama i srodnirn instittrcijarna.

(2) Skolska kniiznica kontinuirano radi na promidzbi knjiinice s ciljern inlbrmiranja
korisnika tc strua'nL' i Sire javnosti o uslttgama i aktil'nostima kojc nudi i o njczino.i ulozi u

ikolskoj ustanovi i zajednici.



ril. K\.il2\l('\..\ (;R,\D.\ l K\Jt7.\r('\r lo\D
ttanak 12.

U Skolskoj knji2nici osigurava se knjiiniina grada koia zadovoljar.a ohrazor ne.
intbrmacijske. kultume. struene i osobne potrebe korisnika Pri donoienju smjemica za
nabavu knji2nidne grade ikolski knj i2nidar suraduje s odgojnGobrazovnim zapt.rslenicima

ihnek t3.
Knjiinidni lond kontinuirano se izgraduje nabavom nove gradc i redovitim izlutivarrjem u
skladu s pravilnikom kojim jc propisana zairim knjiZnicne grade. revizija i opis

ilnnak I {.
( I ) Knji2nidnu gradu dine

- knjige i serijske publikacijc u analognom i digitalnom obliku.

- neknji2na grada: zvudna. r izualna. elektroniika grada na prijenosnim medijima.
- r iier.rsna grada.

- didaktitke igradke i druirr ene isre:

- drugi nrediji s obrazor nim sadrzajima.
(2) Skolska knjiinica osigurava i prisrup online inlormacijskim izvorima.
(3) Obrada knji2nidne grade provodi se u skladu sa Srandardom za Skolske knji2nice. a
Skolska knjiZnica treba inrati javno dostupan knli2niini karalog na rnreZi (OPAC) na mre2noj
srranici Skolske ustano\ e

t'lnnrk t5.
(l) Sadrraj knji2ni0no_u tbnda ovisi o Skolskom kurikulunru i nastar.nom planu i programu
rada Skolske ustanove.
(2) KnjiZnidni lbnd je jedinstven i organiziran u zbirke. a sadrii

- obaveznu lektiru i knjiZer,ne tekstovc za potrebe izvodenja nasta\.e iz predmeta
Hnatski jezik u broju prinrjeraka koja pokriva porebe najvcceg razrednog odjela.

- rel'erentnu zbirku enciklopedije. rjeinike. leksikone. arlase i si..

- struanu literaturu za s\a nasla\na podrudia u skladu s programom rada Skolske
uslanove:

- literaturu iz podrudj a pedagogije. metrxlike. psihologije. knjZnidarswa infornracijskih
znanosti. sociologije.

- literaturu na sranim .iezicrma.
- gradu namijenjenu pdicanju titanja i titanja za osobne potrebe i razonodu. serijske

publikacije za djecu i mlade2 i dr .

(3) Struktura i opscg knjiiniinog fbnda odrcduju sc u skladu sa Standardom za ikolske
knjiinice i drugim propisima i pravilima

r\'. sT R r'a\ r s r.' R{ D r- r K s xo ls x r K\ J tz :{ reA R

ilanak 16.
( l) Strudni suradnik knji2nitar obarlja struine poslor.e u Skolskoj kniZnici.
(2) Zapoiljavanje i norma rada Skolskog hnjiZnitara obavljaju se u skladu s propisina kojima
je propisana dielatnost osnovnoSkolskog i srednjoikolskog odgoja i obrazovanja

1-3) Srrutni suradnik knji2niiar obavlja strutne knjiZnidarske poslove i odgojno<rhrazor ni rad

s utenicirna. obavlja poslore \ezane uz kulturnu ijalnu djelatnost. struino usarriaranie.
planiranje. proqramiranjc i priprenranje za rad s uienicinra. suradnju s druginr odgoi nr-r-

obrazorninr radnicima. dmgim krtji2nieama iustanrxama te prollsionalnim udrtrieniinra



ilanak 17.
(l) Strueni suradnik knjiZniiar ima pravo i obvezu traino se profesionalno razvijati i

usavrBavati.
(2) Usavriar anje iz stavka I t)r osa dlanka je organizirano struino usarriavanje i

indir idualno strutrro usar riavanje

\" KORISTI\JI K.\JIZ\I'\E GR{DE I T SI,T'GA. R{D\O VRIJEUE I

POSTI.' PAK T' SL['EAJ[' OSTI ('E\.IA. T'\ISTE\JA I Lt GUBITKA POSI'DET E
KIJIZII(-\E GRADI.

tlanak lt.
(l) Pravo koriitenja usluga Skolskc knjiTnice imaju sri uienici. uiitelji. struini suradnici i
ostali zaposlenici ikolske ustano\ e

(l) Koriitenje usluga i progranra ikr.rlske knji2nice su besplatrrr
(-i) Korisnicinra Skolske knji2nice nroZe se rzdati tlanska iskaznica koja se koristi pri posudbi
i vracanju knj i2nitne grade
(.1) O promjeni owbnih podataka koji su vezani uz podatke u ilanskoj iskaznici korisnici su

du2ni pravodobno izvijestiti strudnog suradni ka knjiinidara

tlanak 19.
( | ) Ako utenik prelazi u drugu iktrlsku ustanovu. razrednik je du2an provjeriti je li utenik sve
posudene knjige vratio u ikolsku knjiinicu
(l) Ako uiitelju. stnri'nom suradniku ili dnrcom zaposleniku Skolske ustano\c prestaje radni
odnos. du2an je r ratiti u Skolsku knji2nicu sr u posudenu krrji2nidnu gradu

tlanak 20.
(l) U prostoru ikolske knji2nice inraju pravo boraviti korisnici i druge osobe u skladu s

dlankom ll or og.a Pravilnika.
(l) Korisnici u ikolsku knji2nicu ne snriju unositi predmete odnosno uredajc eiiun se

uporabonr renleli red()\ ni rad ikolskc krriiZnice
(i) U prostoru Skolske knji2nice moie sc txganizirati individualni rad s uienicinta. rad sa

skupinama uienika i iinannastavne aktirnosti u skladu s godiinjim planom i proqramom le
ikolskim kurikulumom
(4) Ako se prostor knjiZnice koristi bez naz(xnosti struenog srradnika knjiZnitara. zr prostor i

opremu knji2nice odgovoran je uditelj koji odriava aktivnost u Skolskoj knjiZnici

f-lanak 21.

( l) L prostoru ikolske knjiZnice mora hiti red i mir
(l) Korisnika ktlii nanrSar:a red i mir struani suradnik knji2nitarje orlaSten udaljiti iz prostora

Skolske knji2nice

flanek 22.

( l) KniiZnitnu gradu korisnicima posuduie struini suradnik kniiTnidar

iii u ixoftf"i iniiznici odjednom se nrogu posuditi nair iic 2 knjige na rok od l-l dana

iii U .rii.".';'.fni.tifr i protjetnih prazni[a utenika rok od^t{ dana se moze produljiti

Jt'Zu.,rli.,n. liernih prazniia knjiiniena grada re ne posuduie jer re pror odi rerizija tbnda

(-:lanrk 23.

(l)Reterenlnazbirkaenciklopedije.prirutnici.De.nici.,leksikoni.atlasiiknjiTniinagrada
\ece vrijednosri ne nrogu * pJ;;i;ri iz..an prosiora Skolskc knji2nice. nego se njinra koristi

;,;;;i;. ik;i.ke knli)nice i za rriiemc radnog vremena Skolske knli2nice



(2) lznrnrno. grada iz stavka I ovoqa dlanka nro2e se posuditi uditelju ili struin(]m suradniku
u dogovoru sa struinim suradnikom knji2niiaronr

d'lenek 21.
Uditelju ili strutnom suradniku posuduju se knjige odnosno druga krrjiZnidna grada za potrebe
odgoj no-obrazor nog procesa te u osobne sr,rhe. a rrijeme posudhe odreduje stnrini suradnik
knji2nidar 

itanak 25.
(l) Skolska knji2nica ot\orena.ie za korisnike sraki radni dan od ponedjeljka do petka u

vremenu
- ponedjeliak 08'00 h - l{ 00 h
- ulorak: ll00h- 18 flO h
- srijeda 08 00 h - l-1 00 h
- den,rtak l2:00 h - lE:00 h

- petak 08:00 h - l4:00 h
Svaki pni petak u nrjesecu Skolska knliZnica radi poslijepodne od 12 00 h - l8 00 h
(l) Radno vrijeme ikolske knji2nice obvezno se istice na ulaznim rratima Skolske knji2nice i

na mre2noj stranici ikolske ustanove.

(3) lznimno jc Skolska knjiTnica zat\orena za korisnike u vrijerne izvodenj a nastave ili u
vrijeme pedagoSko-animatorskih aktivnosti o aemu se korisnici pravodobno izrjeicuju.
(4) Ostali dio radnog vremena struini suradnik knjiiniiar obavlja strudno-knj i2nidne poslove
struanog usar riar anja. planirania. prouramirarria. pripremanja za rad idruge ptrslor e

('lanah 26.
( I ) L slutaju promjene radnou r remena ikolske knjiinice korisnici rrebaju biti obar ijeSrenr u
prar-ilu najnranje tri dana rani.je
(2) Obavijest iz slavka l. ov(Ea dlanka stavlja se na ulazna vrata Skolske knjiinice i nrreZnu
stranicu Skolske ustanove

('lanrk 2?.
(l) U skladu s propisima kojima je propisana zaitita osobnih podataka. Skolske knjinice
prikupljaju i r$raduju osobne podatke tlanova i korisnika.

(2) Zaitita osobnih podataka provodi se u skladu s opcim aktom Skolske ustanove u kojemu je
uredena svrha njihova pri kuplj anj a- kategorije priataka koji sc obraduju. rokovi pohrane

podataka. tko ima pristup $obnim podacirna. tko su primatelji podataka te koje se mjere

zaStite i na koji nadin provodc

('llanak 2t.
(l) Korisnici su posudenu knjiZnitnu gradu du2ni pravodobno \ratiti le durati t'd svakog

oStecenia. ne smiju trgari pojcdine listove. potcrtavati di.ielove knjige. izrezivati slikc i slidno.

2) Ako se utvrdi dale korisnik oSretio knjigu za r rijeme posudbe na naein da viie ni.ie za

uporabu ili je knjigu izgubio. duZan je kupiri isu knjigu u zantjenu za oslecenu odnosno

Jiblj.nu t nligr. a*u sl u-eai u da knii,eu ne m6ze naba'iti. du2an i r.- kupiti drugu kn.iigu u r isini

cijene ostecenc odnosno izgubljene knjige
(j) Ako ueenir prar.odobno ne vrati po;udenu knji2niinu gradu. struini suradnik knji2niiar o

tome obaljeSta\€ razrednika. a on ueenika irili rrdirelja/skrbnika

iii lt" uaitelj. srrueni suradnik ili drugi zaposlenik Skolske ustano'e pra'.d.bno ne rrati

p*ra.nu knjiinitnu gradu. srnrtni surad;ik kniihridar ga oba\jeita\a o tome. a akoju ni tada

ne \.rati oba\jeita\a ra\ natelia



tlenak 29.
( I ) \a utvrdilanie i naknadu itete prirnjenjulu se rtredbe Zakona o obr ezninr odnosinta
( l ) \'riiednost knji2n itne grade un rduj e se ur idtrnr u inventarne krrj ige ikolske knj iZnice

\,'I. PROSTOR I OPRE}IA SXOI,SXT: KNJZNI(]E

tlanak 30.
Prostor i velitina 3kolske knii2nice. lunkcionalne r-it'line. hiuijensko-rehnieki urjeri.
knji)nidni namjeitai. tehnitke karakteristike knii2nitnih polica. tehnitka i ratunalna oprema
odreduju se. provode irealiziraju u skladu sa Slandardom za ikolske knji2nice

vlt. s]'Rt ('rt \.{DzoR

('tanak 31.
(l) Strudni nadzor nad radom ikolske knjiTnice obavlja ir.rpanijska nratiina razvtrjna
knj iinica
(2) Zupanijska maliena razvojna knji2nica pruira strudn(>sarj et<davnu pomoc u knjiiniinom
poslor anju

vtIt. Z.{STITA. REVIZIJA I OTPTS K\JlzNIE\.E GRADE

flanak 32.
(l) L' Skolskoj knji2nici obrezno je osigurari zaStitu grade od srakog iretnog utieca.ia i

pror oditi mj ere zaStite
(2) Postupak preventivne i kuratir ne te adnrinistrativne zaStire kao i prijenos na druge nrcdije
za proprsanu. inventanziranu r katalogiziranu krliZnidnu gradu prttltdr se u skladu s
pravilnikonr kojinr je propisana zaitita. revizija i otpis knji2nitne grade
(3 ) Obvezna je identitikacija knjiZniine grade

ftanak 33.
Obveznoje osigurati zaStitu knii2nidne grade pravilnim snrje5tajem i ispravnim postupanjenr
u Skolskoj knjiinici iizvan nje

tlenak 3t.
( l) Digitalna grada. izvorna i dicitalizirana. duva se u primjerenim urjetima i Stiti od
neovlaStenog pristupa. raspadar anja. brisanja. nri.ienjanja ili gubitka infornracija u skladu s

vaZecim standardima i dobroj praksi upravljanja i zaStiti inlirrmacijskih suslava
(2) Pohrana. duvanje zaitita i trajna pohrana digitalne grade provodi se u skladu sa struaninr r

tehniakinl normama. preporukarna i uputanra Hrvatske digitalne knji2nice te propisaninr

obvezanta.

tlenak 35.

ZaSrira knji2niine grade u kriznim ur-ierima provodi se prema planu preventiynih i

inten enrnih mjera za zaititu grade u krizninr ur ietinta koji donosi rar natelj

ilanak 36.

Revizija i otpis knji2nidne grade provodi se kao redovita. s\eobuhvatna ili djelomitna iiili

izranredna u skladu s prar.ilnikom kojimje propisana zastita. reYizija i otpis knjizniine grade

I\.PR!.IELAZ\E I ZA\'RS\E ODREDBE

Clanak 37.

(l) S odredbama o\oga Pravilnika lrebaju biti upoznati svi korisnici



(?) Jedan primjerak ovoga Prar.ilnika istaknut je na r idljivom i dtrstupnonr rnjestu u Skolskoj
knjiinici

tlanak 3t.
( l) Or aj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objar e na oglasnoj ploii Skolske uslanove.
(2) U roku od osam dana od dana srupanja na snagu olaj Pravilnik objavljuje se na nrreZninr
strani canra Skol ske ustanove

tlanak 3s.
Stupaniem na snagu ovota Pravilnika prestaje va2iti Pravilnik o radu ikolske kniiZnice
KLASA.0I2-04 10-01 :. LRBROJ lll0 06-l l-10-l od I lipnja 2010 godine

KLAS.\ 0t | -0-l :.r-0-] 0t
tl RBROJ 2 I 0-l-l-5 -2i-0-l

taznra. I I prosinca l0l--i g. ine

Predsiedni k Skol skog odbora
Dragan Santalab.Jiplonrirani uditel.i

Ovaj Prarilnik donesen je 2l prosinca 2021 _qodine. objarljen je na oglasnoj ploii
Osnovne Skole eazrna. 21 prosinca 202i godine. a stupio je na snagu s danom objive na
oglasnoj ploci ikolske ustano\'e.

-/,
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r .d. rar nateljice
ntag educ.Qjol et chenrlr ana \loquS.t
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